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 كلیات

 اي حرفه  مستئولیتااي  درباره لازم  استتانداردها و راهنماییااي ، ارائهاستتاندارد  این هدف .  1
 در این   حستابر  كه استت  گزارشتي و محتواي و شتك  مالي  اطلاعات در تنظیم  حستابر 

  اي استاندارد، الزاما فرد یا موسسه در این  كند. منظور از حسابر موارد صادر مي گونه
 دارد. عاده را به  واحد اقتصادي  مالي  صورتااي  حسابرسي كه نیست

  اطلاعات   تنظیم تواند براي، اما مياستت  مالي  اطلاعات استتاندارد، تنظیم تاكید این  اگرچه .  2
 كافي   شتناخت  از موضتو   حستابر  كه بر آن  شتود، مشتروط نیز ستودمند واق   غیرمالي
 موارد خاص و فصتتت  صتتتاحبكار م لال ح  و محدود به  معین  خدمات باشتتتد. ارائه  داشتتتته

 محستتتتتو    متالي  اطلاعتات  ، تنظیممتالي  در صتتتتتورتاتاي  منظور انعكتا   بته  حستتتتتابتداري
  را در بكارگیري   تواند حستابر نیز مي  در ستایر استتانداردها شتده  ارائه  شتود. ضتوابطنمي

 رساند. استاندارد یاري این

 

   مالي  اطلاعات  از تنظیم  هدف

  براي   حستتتابداري در زمینه  حستتتابرستتتان  و تخصتتتص  دانش  ، بكارگیريمالي  اطلاعات  از تنظیم  هدف .   3

طور   بته  كتار، حستتتتتابر  نو   .  در اینمزبور استتتتتت  اطلاعتات  و تلخیص بنتدي، طبقتهگردآوري
 كند، بدون مي  تجمی  فام و قاب  خلاصته  صتورتاایي  را در قال  تفصتیلي  اطلاعات  معمو 

 روشااي   باشد. اگرچه مزبور داشته صورتااي  مندرجات درستي آزمون به الزامي  كه آن
اظاار   امكان كه استتتت  نشتتتده  طراحي ايگونه به  مالي  اطلاعات  در تنظیم  مورد استتتتفاده

 دلی   د، اما بهكن  فراهم  حستتتتابر  ، برايمالي  اطلاعات به  را نستتتتبت  اطمیناني  هرگونه
 از مشتتتتتاركتت   متالي  اطلاعتات  كننتدگتان، استتتتتتفتادهايحرفته  و ماتارت  كتار بتادقتت  انجتام

 شوند.مند ميمزبور باره  صورتااي  در تنظیم  حسابرسان

، استت مالي  از صتورتااي  یا بخشتي  تمام تنظیم معمولا شتام  مالي  اطلاعات قرارداد تنظیم .  4
 شود. را نیز شام   مالي  سایر اطلاعات و تلخیص  بندي، طبقهتواند گردآورياما مي

 

   مالي  اطلاعات بر تنظیم حاكم كلي  اصو  

بر   حتاكم  ايرفتتار حرفته  آیین  . اصتتتتتو كنتد  ي را رعتایتتايرفتتار حرفته  بتایتد يآیین  حستتتتتتابر  .  5
 :زیر است شرح به مالي  اطلاعات  تنظیم  در قراردادهاي  حسابر   ايحرفه  مسئولیتااي

  درستكاري  - الف 
  بیطرفي  -     
  ايحرفه و مراقبت صلاحیت  -   پ 
  رازداري  -   ت 
  ايرفتار حرفه  -   ث 

 مربوط ايحرفه و ضوابط اصو   -   ج 
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  ، ضتتتروري مالي  اطلاعات  تنظیم  انعقاد قراردادهاي براي  استتتتقلا   اصتتت  رعایت  اگرچه
 وي  باید در گزارش  موضتتتو  ندارد، این  استتتتقلا   حستتتابر  كه  ، امادر مواردينیستتتت

 یابد.  انعكا 

 صادر نماید .  بارهایننیز در كند باید گزارشيمي  را تنظیم  مالي  اطلاعات  كه مواردي  دركلیه  حسابر   . 6

 

 قرارداد   اساسي نكات

باید در  كه  . نكاتي  قرارداد دارد  از شترایط روشتني  صتاحبكار، شتناخت  یابد كه  باید اطمینان  حستابر  . 7
 :موارد زیر است شود شام   بینيقرارداد پیش

 انجام   اجمالي  یا بررستي  حستابرستي كه  واقعیت این  تصتری  كار، شتام   و ماهیت نو  •
نیز اظاتار   شتتتتتدهتنظیم  متالي  اطلاعتات  دربتاره  ، اطمینتانيو بنتابراین  نخواهتد گرفتت

 نخواهد شد.

، اشتتتباهات و افشتتاي مقاصتتد كشتتف ، برايمالي  اطلاعات  كار تنظیم كه  واقعیت این •
 اتكا باشد. تواند قاب ، نميیا اختلا   ، مانند تقل یا سایر تخلفات  غیرقانوني  اعما 

 شود.  وارائه صاحبكار تایه  باید توسط كه  اطلاعاتي  و ماهیت نو  •

 براي   حستتابر  به شتتده ارائه  اطلاعات  بودن و كام  دقیق  مستتئولیت كه  واقعیت این •
 .است واحد اقتصادي  ، با مدیریتو كام  دقیق مالي  اطلاعات  تنظیم

  هرگونه  كه  واقعیت و این مالي  اطلاعات  در تنظیم  مورد استتتتفاده  حستتتابداري مبناي •
 ، افشا خواهد شد.حسابداري  آشكار از استانداردهاي  انحراف

 مزبور. گزارشااي  گیرندگان و تعیین  مالي  اطلاعات منظور از تنظیم •

 صادر خواهد شد. شده  تنظیم مالي  اطلاعات  درباره كه  گزارشي شك  •

 

بته . 8   كنتد. تنظیم مي  كمت   متالي  اطلاعتات  و تنظیم  عملیتات  ریزيبرنتامته  انعقتاد قرارداد، 
 نف   به صتاحبكار و هم  نف  به باشتد، هم كار مستتند شتده اصتلي شترایط در آن كه  قراردادي
و از  استتت  حستتابر   كار توستتط  پذیرش  گویاي قراردادي  . وجود چنیناستتت  حستتابر 
  مستتئولیتااي   كار، میزان  و دامنه هدف  چون مواردي  درباره  نادرستتت برداشتتت  هرگونه

از قرارداد   ايكند. نمونهمي  خواهد شتتد، جلوگیري  ارائه كه  گزارشتتي و شتتك   حستتابر 

 .است شده ارائه 1  در پیوست مالي  اطلاعات  تنظیم

 

    ریزيبرنامه

 یابد .  اطمینان مو ر آن  از اجراي كند كه ریزيبرنامه  باید كار را چنان  حسابر  . 9

 

    مستندسازي

  این   كار طبق  انجام براي  شتتتواهد لازم  كردن در فراهم  را مستتتتند كند كه باید موضتتتوعاتي  حستتتابر  . 10
 .  است  قرارداد، با اهمیت  و شرایط  استاندارد
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 روشاا    

 هاي و رویه آورد و با اصتو   بدستت  كلي شتناخت  واحد اقتصتادي  و عملیات  فعالیت باید از نو  حستابر  .   11
  مالي   اطلاعات و محتواي كند و شتتتك مي  فعالیت  در آن  واحد اقتصتتتادي كه صتتتنعتي  خاص  حستتتابداري

 پیدا كند .  ، آشنایيآن  مناس 

و یا ستتتایر   معاملات  و ماهیت از نو  استتتت لازم  مالي  اطلاعات  تنظیم براي  حستتتابر  .  12
 حستتتابداري   و مباني حستتتابداري  دفاتر و مدار  ، شتتتك واحد اقتصتتتادي  مالي  رویدادهاي
را   شتناختي معمولا چنین  آورد. حستابر  بدستت  كلي شتناخت  آن مالي  اطلاعات  زیربناي
 كند. مي كس   آن وجو از كاركنانیا پر  واحد اقتصادي خود درباره تجار   از طریق

موارد زیر  انجام به  استتاندارد، معمولا ملزم در این شتده  جز در موارد تصتری   حستابر  .  13
 :نیست

 بودن   اعتماد و كام   قابلیت  ارزیابي  درباره  واحد اقتصتتتتادي  وجو از مدیرانپر   - الف 
 .شده  ارائه  اطلاعات

 .داخلي كنترلااي ارزیابي -     
 .شده  مطرح موضو  هرگونه ا بات -   پ 
 .شده  ارائه توضی  هرگونه ا بات -   ت 

 

یا   ، ناقص، نادرستتتواحد اقتصتتادي  مدیریت  توستتط  شتتده  ارائه  اطلاعات شتتود كه متوجه  اگر حستتابر  .   14

واحد    كند و از مدیریت  را ارزیابي   13در بند    یاد شتده روشتااي  اجراي باید ضترورت  استت  كنندهگمراه
از   مدیریت  خودداري قرار دهد. در صتورت را در اختیار وي  لازم اضتافي  اطلاعات  بخواهد كه  اقتصتادي

كند    گیريكار، كناره  آن  ، از انجامیا دلای  دلی   باید با اعلام  مورد نیاز، حستابر   اضتافي  اطلاعات  ارائه
. 

و   ارائه شتتك   بودن از مناستت  اطمینان منظور حصتتو  را به  شتتده  تنظیم مالي  باید اطلاعات  حستتابر  . 15

 :موارد زیر است  در اینجا شام  . تحریفكند   ، مرور كليبا اهمیت بدیاي تحریف نبود هر گونه

 .حسابداري  استانداردهاي  در بكارگیري اشتباه •

 .آشكار از آن  انحراف  و هر گونه  حسابداري  هايرویه اهم افشاي عدم •

 .است شده آگاه  از آن حسابر  كه  با اهمیتي  سایر موضوعات افشاي عدم •

افشتا شتود،    شتدهتنظیم  مالي  باید در اطلاعات آشتكار از آن  انحراف و هر گونه  حستابداري هايرویه  اهم 
 .نیست  آناا الزامي آ ار ریالي هر چند تعیین

  شتتتتتود بتایتد دربتاره   آگتاه  شتتتتتدهتنظیم  متالي  در اطلاعتات  بتا اهمیتي  از وجود تحریف  حستتتتتابر  چنتانچته .   16

  مالي   نشتتود و اطلاعات  انجام  لازم كند. اگر اصتتلاح  ، با صتتاحبكار توافقآن  مناستت  اصتتلاح چگونگي
 كند.  كار، خودداري  آن  باید از ادامه  نظر برسد، حسابر   به  كننده  مزبور نیز گمراه
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      مدیریت مسئولیت

  اطلاعات   مطلو   ارائه  خود درباره  از مستئولیت  واحد اقتصتادي مدیریت  یابد كه  باید اطمینان  حستابر  .   17

از   ايتتاییتدیته  توانتد بتا دریتافتتمي  اطمینتاني  چنین.    استتتتتت  ، آگتاهآن  تصتتتتتویت   و همچنین  متالي
موارد   كلیه و ارائه  حستتابداري  اولیه استتناد و مدار   بودن و كام  بر دقیق  مبني  مدیریت
 شود. ، حاص حسابر  به مالي  با اطلاعات  و مرتبط  بااهمیت

 

      مالي  اطلاعات  در موارد تنظیم  گزارشگري

 باید موارد زیر را دربر گیرد: مالي  اطلاعات  تنظیم  گزارش .   18

 .  عنوان -  الف 

 .  گزارش  مخاط  -      

 .است  شده  ي انجاممالي  اطلاعات  استاندارد يتنظیم  كار، طبق كه  این تصری  -    پ 

واحد   به  نسبت  حسابر  استقلا   عتتتدم نتتتدارد، تصتتتری  استقتتتلا   حسابتتتر  كتتته  در متتتواردي -    ت 
 .  اقتصادي

  اطلاعات   این كه موضتتتتو   این و تصتتتتری   شتتتتدهتنظیم مالي  اطلاعات  عناوین كردن  مشتتتتخص -    ث 
 .است  شده  تنظیم  كرده  ارائه  واحد اقتصادي  مدیریت  آنچه  براسا 

 .است واحد اقتصادي با مدیریت  شده  تنظیم مالي  اطلاعات مسئولیت  كه  این تصری  -   ج 

 به  رو نستبت  و از این نیستت اجمالي یا بررستي ، حستابرستيمالي  اطلاعات  تنظیم كه  این تصتری  -   چ 
 شود.اظاار نمي  نیز اطمیناني  شدهتنظیم  مالي  اطلاعات

آشكار    انحراف در مورد هر گونه  شدهتنظیم مالي  اطلاعات  همراه توضیحي  یادداشتااي به  اشاره -   ح 
 .مربوط  حسابداري  از استانداردهاي با اهمیت

 .  گزارش  تاریخ -   خ 

 .  حسابر   نشاني -د     

 .  حسابر   امضاي -ذ     

یا  مالي  اطلاعات  از تایه خاص  هدف توصتتیف استتت ممكن  ، حستتابر شتترایط  در برخي
بداند یا بخواهد با   را مناستت  شتتده  تایه  مورد نظر از اطلاعات  كنندهاستتتفاده به  اشتتاره
مقتاصتتتتتد مورد نظر   منحصتتتتترا براي  وي  از گزارش  كته  از این  حتاكي  عبتاراتي  افزودن

  تنظیم  از گزارش  هایيكند. نمونه  پیشگیري آن  نامربوط  كرد، از استفاده  استفاده  توانمي
 .است شده ارائه 2  در پیوست مالي  اطلاعات

 

  شتده   ي یا يتنظیمنشتده مار يحستابرستي باید به  حستابر  توستط  شتده  تنظیم  مالي  اطلاعات صتفحات  كلیه .   19

 ي مماور شود.اجمالي یا بررسي  حسابرسي بدون

 

 اجرا  تاریخ

 .الاجراستلازم  از آنپ و  1378از او  فروردین    استاندارد این . 20
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 1 پیتوستت
 

 قرارداد  نمونه
 

در    تنظیم صورتااي ماليقرارداد    زیر براي  نمونه
مطال   ارتباط ارائه  این  با    كه  شودمي  استاندارد 

هر مورد و در    و نیازهاي  شرایط  تواند برحس مي
  تعدی    نظر مشاور حقوقي  ، با كس ضرورت  صورت
 شود . 

 

 سربرگ موسسه حسابرسی )حاوی نشانی( 

 
 مالي صورتااي قترارداد تنظیم

 
 ترازنامه   تنظیم  ( ... براي... )حسابر   ( ... از اینواحد اقتصادي  ... )نام  درخواست  به  عطف 

 و جریان   ( انباشته، سود )زیانسود و زیان  ... و صورتااي  ( ... در تاریخ... )واحد اقتصادي
آن  وجوه یادداشتااي  مزبور، همراه  تاریخ  به  منتاي  مالي  دوره/سا   براي  نقد    توضیحي   با 
 ي حسابر يو    يواحد اقتصاديي  ترتی   به  پ   از این  ... و ... كه  قرارداد بین  ، اینمربوط
 گردد. زیر منعقد مي شوند، با شرایطمي نامیده

 

 قترارداد  موضو 

، م ا   ... )براي  با هدف  مربوط  با گزارش  در بالا همراه  یاد شده  مالي  صورتااي  تنظیم .   1
 ( ...  بان  به ارائه

 

 حسابر  تعادات

  استاندارد   و طبق  شركت  مدیریت  توسط  شده  ارائه  اطلاعات  براسا   مالي  صورتااي  تنظیم .  2
 ي.مالي اطلاعات يتنظیم

 حسابرسي   استانداردهاي  براسا   اجمالي  یا بررسي  ، حسابرسيمالي  صورتااي  تنظیم .  3
بنابراین  نیست   صورتااي   تنظیم  از گزارش  ايشود. نمونهنیز اظاار نمي  ، اطمینانيو 

 (.2 پیوست كنید به )نگاه است پیوست شرح به مالي

 از استانداردهاي   آشكار بااهمیت  انحراف  و هرگونه  مورد استفاده  حسابداري  مبناي  تصری  .   4
  تنظیم   مزبور در گزارش  انحراف  به  و اشاره  شده  تنظیم  مالي  در صورتااي  حسابداري
 .مالي صورتااي
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 غیر قانوني   ، اعَما اشتباهات  و افشاي  مقاصد كشف  تواند براينمي  مالي  صورتااي  تنظیم .   5
 برخورد با این  اتكا باشد؛ هرچند در صورت ، قاب یا اختلا  ، مانند تقل یا سایر تخلفات

 خواهد شد. گزارش واحد اقتصادي به موارد، موضو  گونه

 

   واحد اقتصادي تعادات

 ، دفاتر و ...(.  )مانند تراز آزمایشي مالي صورتااي تنظیم براي لازم اطلاعات كلیه ارائه .  6

 تنظیم  مالي ، صورتاايدر بالا و همچنین یاد شده اطلاعات بودن و كام  دقیق مسئولیت  .  7
 حفظ   مستلزم  مسئولیت  این  . ایفاياست  واحد اقتصادي  ، با مدیریتموسسه  این  توسط  شده

  و انتخا    مناس   داخلي  كنترلااي  ، استقرار و اعما حسابداري  كافي  مدار   و نگاداري

 .است واحد اقتصادي مدیریت  توسط حسابداري مناس  و روشااي اصو  و بكارگیري

  1در بند  یاد شده  غیر از هدف مقاصدي براي شده تنظیم مالي از صورتااي استفاده عدم .   8
 قرارداد.  این

  واحد اقتصادي   كاركنان  ، همكاريو همچنین  مناس   و تسایلات  كار، امكانات  مح   تامین .  9
 قرارداد. باتر موضو  هرچه انجام مورد نیاز براي اطلاعات در ارائه

 . الزحمهحق صورتحسابااي بموق  پرداخت .  10

 

   التزحمتهحتق

با    متناس   كه  كار است  مامور انجام  كاركرد حسابرسان  ، مدتالزحمهحق  تعیین  مبناي .  11
  برحس    از حسابرسان  هری   ساعتي  الزحمهحق شود. نرخمي  كار، صورتحسا   پیشرفت
  . طبق است  دارند، متفاوت  عاده  به  كه  مسئولیتي  ، میزانو در نتیجه  و ماارت  تجربه

حقآمده  عم   به  بررسیااي شام الزحمه،  مستقیم  ساعات  الزحمهحق  ،  سایر  كار   ،
(  و ذها   از مركز و ایا   خارج  ماموریت  العادهفوق  هايهزینه  )از قبی   مستقیم  هايهزینه

 شود.مي برآورد ... ريا  میزان به ، در مجمو تخصیص و سربار قاب 

 

 ستایتر متوارد

 .. اعتبار دارد. ....... تا . مبادله قرارداد از تاریخ این .  12

از   متشك   نفره  سه  هیاتي  ، از طریقمفاد آن  قرارداد در اجراي  طرفین  اختلاف  هرگونه .  13
 و فص    ، ح دو طرف  مورد قبو   شخص  و ی   حسابر   ، نمایندهواحد اقتصادي  نماینده

 خواهد شد. 

و در    ، تنظیمواحد است  در حكم  هر دو نسخه   كه   نسخه  2و در    ماده  14قرارداد در    این .  14
 .  است قرارداد رسیده طرفین امضاي .. به ................... تاریخ
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    حسابر           واحد اقتصادي 
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 2 پیوست
 

 مالي اطلاعات تنظیم از گزارش هایينمونه
 )استاندارد(  مالي صورتااي تنظیم گزارش ت  نمونه الف

 

 سربرگ موسسه حسابرسی )حاوی نشانی( 

 
 
   مالي صورتااي  تنظیم گزارش 
 ( ... نمونه شركت مدیره ... )هیات به 

 
  و جریان  سود و زیان و صورتااي 13××خرداد  31 در تاریخ نمونه شركت ترازنامه 
 كه اطلاعاتي ، براسا موسسه این مزبور توسط تاریخ به منتاي مالي سا  براي نقد آن وجوه
طبقكرده  ارائه  تمدیری مسئولیتاست  شده  تنظیم  يمالي  اطلاعات  تنظیمي  استاندارد  ،    این   . 

 یا بررسي  ، حسابرسيمالي  صورتااي  . تنظیماست  نمونه  شركت  با مدیریت  مالي  صورتااي
  اجمالي   یا بررسي  در بالا را حسابرسي  یاد شده  مالي  نیز صورتااي  موسسه  و این  نیست  اجمالي
 كند.آناا اظاار نمي درباره ، اطمینانيو بنابراین است نكرده

 
 

 ...  حسابرسي موسسه            تاریخ
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    آشكار از استاندارد حسابداري  بند تاكید بر انحراف حاوي مالي صورتااي تنظیم گزارش ت  نمونه  

 

 سربرگ موسسه حسابرسی )حاوی نشانی( 

 

   مالي صورتااي تنظیم گزارش
 ( ...        نمونه شركت مدیره ... )هیات به 

 
 و جریان   سود و زیان  و صورتااي  13××خرداد    31  در تاریخ  نمونه  شركت  ترازنامه  
 كه اطلاعاتي ، براسا موسسه این مزبور توسط تاریخ به منتاي مالي سا  براي نقد آن وجوه

طبقكرده  ارائه  مدیریت يتنظیم  ،  تنظیممالي  اطلاعات  استاندارد  مسئولیتاست  شده  ي    این   . 
 یا بررسي  ، حسابرسيمالي  صورتااي  . تنظیماست  نمونه  شركت  با مدیریت  مالي  صورتااي

  اجمالي   یا بررسي  در بالا را حسابرسي  یاد شده  مالي  نیز صورتااي  موسسه  و این  نیست  اجمالي

 .كندآناا اظاار نمي درباره ، اطمینانيو بنابراین است نكرده

 ، آ ار ناشي شده  تشری   مالي  صورتااي  همراه  ××  شماره  در یادداشت  كه  گونههمان  
  ، در صورتااي حسابداري  استانداردهاي  برخلاف   ابت  داراییااي  تملی   شرط  به  از قرارداد اجاره

 . است نیافته انعكا  مالي
 
 

 ...   حسابرسي موسسه            تاریخ

 


